一、申报材料要求
（一）基本材料
1.市市场监督管理局宝安监管局服务业（知识产权服务企业）资金扶持项目申请表（详见附件3）；
2.营业执照复印件；
3.法人授权委托书（详见附件3），法定代表人身份证复印件和项目经办人身份证复印件（法定代表人身份证无须验原件）；
4.企业2017、2018、2019年度纳税证明（成立不满三年的根据实际经营年限提供相应经营年限的纳税证明）；
5.企业2017、2018、2019年度社保缴纳证明（成立不满三年的根据实际经营年限提供相应经营年限的社保缴纳证明）；
6.企业信用信息证明材料（可登录深圳信用网、信用广东网查询并打印）。
（二）其他材料
1.优质企业奖励
①提供“近三年内获得国家知识产权局授予全国知识产权服务品牌（培育）机构称号的，或获得中华商标协会评出的优秀商标代理机构的，或获得国家知识产权局授予国家专利运营试点企业的知识产权服务类企业”证书或证明文件；
②“取得专利代理资质，上一年度内代理的专利申请量达到2000件且发明专利代理量达到200件的专利代理企业”提供国家知识产权局授予发放的批准设立机构通知书及专利代理机构注册证；代理的发明、实用新型、外观设计专利申请受理通知书及PCT国际申请号和国际申请日通知书扫描件电子版（通知书须为含红章纸件，无需提供纸质复印件，扫描电子件发送至知识产权科电子信箱：bazscqk@mail.amr.sz.gov.cn）；
③“上一年度内营业额达到1000万元，其中知识产权服务收入占比须在 70%以上的其他不具有专利代理资格的知识产权服务企业”提供上一年度营业额中知识产权服务收入占比专项审计报告（原件）、统计报表（从国家统计联网直报平台下载的PDF版本）。
2.经营发展奖励
（1）申报首次纳入宝安区统计库的规模以上专业服务业企业奖励的，提交2019年度审计报告；
（2）申报规模以上企业经营增长奖励的，提交2018、2019年度的审计报告。
3.专业活动补贴
（1）申请报告（包括但不限于申请事由、承办单位基本情况、相关峰会、论坛、学术会议举办的基本情况等）；
（2）区产业发展工作领导小组同意支持专业活动的会议纪要等材料复印件，其中，对由区政府作为指导单位举办的，需提供相关证明材料复印件；
（3）专业活动策划实施方案；
（4）会计师事务所对项目实际投入费用的专项审计报告；
（5）专业活动实际发生费用的有关票据。
4.办公用房租金补贴
（1）规模以上的知识产权服务企业申报办公用房租金补贴的，需提交2019年度审计报告；
（2）知识产权服务优质企业申报办公用房租金补贴的，需提交符合优质企业条件的证明材料；
（3）企业2019年度在宝安区租赁办公用房证明材料（包括但不限于租赁合同、租赁备案材料、租金支付发票）。
5.办公用房购置补贴
（1）符合知识产权服务优质企业条件的证明材料；
（2）企业2019年度（以购房完税时间为准）在宝安区购置办公用房证明材料（包括但不限于购置合同、购置款支付发票、完税证明等）
申报企业应按上述要求提供申请材料，并对申请材料的真实性和完整性负责。每一项材料应加盖公章或骑缝章，各类证照、证明文件复印件需验原件。企业可同时申报多个项目，但一个项目应对应一套材料，一式一份，材料按照上述所列顺序用 A4 纸装订。
二、受理部门及地址
（一）受理地址
区政务服务数据管理局受理大厅地址及各街道政务服务中心（详见附件5）：宝安中心区宝安大道与罗田路交汇处，宝安区体育中心综合训练馆一楼（区公安分局出入境办证大厅正门对面）；
新安街道政务服务中心地址：宝城29区宝民一路新安街道办事处1楼；
西乡街道政务服务中心地址：西乡街道宝民二路110号；
航城街道政务服务中心地址：航城街道凯成二路；
福永街道政务服务中心地址：福永街道福永大道303号万福大厦一楼；
福海街道政务服务中心地址：福海街道和平社区永和路北8号；
沙井街道政务服务中心地址：沙井街道银图路一号（旧国税）；
新桥街道政务服务中心地址：新桥街道上寮企安路3号；
松岗街道政务服务中心地址：松岗街道金开路1号东方二六大厦二楼；
燕罗街道政务服务中心地址：燕罗街道燕罗公路190号行政服务大厅；
石岩街道政务服务中心地址：石岩街道育才路文化艺术中心办公大楼一楼。
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